
教師授課日誌         110/5/16 

一、校務行政系統路徑： 

[教務行政管理系統]->[課務管理系統]->[教學管理]->[教師授課日誌] 

 

二、操作畫面如下 

 

三、操作步驟 

1. 選擇上課日期 

2. 選擇授課課程名稱 

3. 輸入相關上課時間（會帶出原上課時間）、上課方式、是否點名、學習

成效、上課主題或內容，完成後按下新增儲存，即可儲存最新資料，

如果該課程在當日已有輸入其他筆資料會覆蓋過去 

4. 相關限制，用底下紅字顯示，另外，如果上課方式的其他或非同步教

學平台只輸入＂Zoom＂，該筆資料會無法儲存 

 



四、教師授課日誌查詢與下載 

 

1. 查詢時可選擇上課日期或課程名稱，按下查詢即可在畫面中顯示 

2. 按下資料下載，會輸出 EXCEL 檔案 


