中臺科技大學  專任教師校外研習申請表1130417
申請日期：    年    月    日     經費來源：                  （由學校填寫）
	申請人
	
	所、系、中心
	

	研習名稱
	

	主辦單位
	
	研習地點
	

	研習日期
	　年　　月　　日至

     年　　月　　日止
	研習時間
	

	研習費用
	□報名費          元  □註冊費　　　　　元　□講義費　　　　　元　　　　　　

□預估差旅費　　 　元(交通費  　　元、住宿費　 　元、雜費  　　元)
(經單位主管指派並獲校長核准參加之研習，給予公差假，始得補助差旅費)

預估合計申請金額：　　　　　　元

	系承辦人
	
	系收件日期
	

	系(所、中心)主管簽核
	
	院級單位

主管簽核
	

	綜合業務組承辦人
	綜合業務組組長
	教務長

	
	
	

	人資處承辦人
	人資長
	會計長

	
	
	

	校長核示
	

	備註
	※研習前：

1.校外研習申請表簽核(檢附研習會公文或研習會議程)。

2.由單位主管推薦或指派參加者：請上網申請公差假。

3.自行申請經主管同意參加者：請上網申請公假。
※研習後(一個月內繳交以下資料至教務處綜合業務組辦理核銷，逾期核銷者，視同放棄補助)：
1.簽核核准之校外研習申請表正本。

2.研習會公文或研習會議程。

3.列印行政系統內核准之公假單或出差單。
4.教師校外研習心得報告(電子檔e-mail至：C0100@ctust.edu.tw)。

5.研習證明（出席證明或其他足以證明出席研習之相關文件。學術研討會應加附發表證明）。
6.教師校外研習費用報告表，填妥並黏貼「收據正本」。收據抬頭：應註明本校校名「中臺科技大學」，如取得收銀機開立發票，應鍵入學校統一編號「52006808」。

※教師參加校外研習依本校「教師進修、研究與研習辦法：第四章研習之第二十七條至三十一條辦理」


         年度  專任教師校外研習心得報告

	申請人/職稱
	
	系、所、中心
	

	研習名稱
	

	主辦單位
	

	研習地點
	
	研習日期
	

	研習心得

※為使研習心得能讓全校同仁分享與學習，為使研習成果能實質應用於教學課程或增進教師教學暨輔導知能，請務必以電腦繕打，並繳交電子檔※

	

	參加本研習之後是否將研習資料融入教學中
	□是     □否

	本次研習資料已融入或預定融入左列課程教學中
	1. 開課學年度/學期：

2. 開課系所：

3. 課程名稱：   


表格不敷使用可自行延伸。
       年度    專任教師校外研習費用報告表
	憑 證 編 號
	預 算 科 目
	金                 額
	備註

	
	
	十萬
	萬
	千
	百
	十
	元
	角
	分
	

	
	
（由學校填寫）
	
	
	
	
	
	
	
	
	會計處承辦人員簽核：




年  月  日  填  報

	申請人： 

	研習名稱：

	研習地點：

	研習日期：自  月  日至  月  日止  附單據      張

	年
	起訖地點
	工作記要
	交通費
	住宿費
	雜費
	其他費用
	總計
	備註

	月
	日
	
	
	車別
	金額
	
	
	摘要
	金額
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合     計
	
	
	
	
	
	
	
	

	憑        證        粘        貼        處

	請 於 下 列 事 項 打(
	車票存根粘貼處

	是：□    否：□ 1.主辦單位是否提供交通費。
	

	是：□    否：□ 1.主辦單位是否提供住宿費。
	

	是：□    否：□ 1.主辦單位是否提供餐點。
	

	備註：支領差旅費請參閱「差旅費支領規定」。
	


