 
 中臺科技大學學生辦理         離校程序單
	姓名
	
	學號
	
	聯絡電話
	

	系所年級
	系(科)      年       班
	學制
	□日五專□日四技□日二技□日研究所
□進四技□進二技□碩專班□學士後

	單    位
	各單位內容填寫
	審核簽章

	教務處
	註冊課務組
(耕書樓1F)
	一、休(退)學時間點
  □註冊前(含開學日當天)休、退學  □上課後未逾學期1/3
  □上課後逾學期1/3，未逾2/3     □上課後逾學期2/3
二、□是 □否已辦理學分退選退費？(日間部可免填)
    應退         學(時)數*          元=            元
三、□已繳回學生證/□無學生證需繳回
	

	學務處
	軍訓室
(耕書樓2F )
	(限男生)
兵役承辦
	

	
	課外活動及
服務學習中心
(耕書樓2F)
	1、 辦理□就學貸款□減免學雜費□行政院減免學雜費□弱勢助學金者，
 是否繼續辦理？□是  □否，須自行繳足相關費用。
本人知悉教育部規定因轉學(系)、休學、退學或開除學籍，其後重讀、復學或再行入學所就讀之相當學期、年級已減免者，不得重複減免。

學生簽名：　　　　　　　　　　
二、如有減免者，請填寫下方表格(承辦人填寫)：
減免項目

休退學後報部減免金額

減免項目

休退學後報部減免金額

學費

雜費

平安保險費

合計金額

三、□取消就學貸款資格          學年度       學期  多貸項目還款
(承辦人填寫)：
減免項目

休退學後報部減免金額

減免項目

休退學後報部減免金額

生活費
校外住宿費
書籍費

合計金額


	

	
	衛生保健組
(保健大樓1F)
	＊是否續保平安保險？ 

□是(續保學期：       )，自退費中核扣______元或至出納組繳現金______元
□否
	

	
	生活輔導組
(居安樓宿舍)
	＊是否有住宿？□是(如有住宿者，請填寫下方表格)  □否
退費項目

計算式及金額

退費項目

計算式及金額

住宿費

住宿補貼

宿舍保證金

應補繳/應退


	

	圖書資圖資處

	圖書資訊處
(勤學樓1F)
	□無借書/影音資料之未還記錄。
□無滯還金未繳清。
	

	招生處
	國際專修部
(天機大樓1F)
	(限外籍學生)
	研發處
	實習就業輔導組
(耕書樓3F)
	(限實習生)

	會 計 處
	(勤學樓6F)
	依本校收費及退費標準，應補繳/應退：
項目

金額

項目

金額

學(時)費

雜費

電腦及網路資源使用費
平安保險費

外籍(僑)生健保費

住宿費

宿舍保證金

合計


	

	總務處
	出納組
(耕書樓3F)
	□不退費
□有帳號
□無帳號請附存摺封面影本
	


身份別


□ 本國學生


□ 外籍學生





□休學


□退學





*最後一關








