中臺科技大學  教室出借申請表    第一聯（申請人收執）
填表日期：  年   月   日 
	課程名稱
	
	借用原因
	□ 考試

□ 其他         
□ 補課

	借用教室
	
	
	

	借用時間
	年   月   日(星期   )

第     節 或中午12:00~13:00
	班會時段，須經該班導師簽名
	

	任課教師簽名
	
	申請人聯絡電話
	

	申請人姓名
	
	申請班級
	

	申請人(教職員代號/學生學號)
	


附註：1.教室借用以教學活動為優先。

2.借用教室需負該教室清潔，未依規定清潔者，借用班級停止借用權利一學期，不得異議。
3.教室及教學設備鑰匙借用請洽各保管單位，並於規定時間內歸還以免影響上課班級權益。

4.若借用時段為班會教室，須先經該時段班會導師簽核同意。 

中臺科技大學  教室出借申請表 第二聯（教務處註冊課務組存查）
填表日期：  年   月   日 
	課程名稱
	
	借用原因
	□ 考試

□ 其他         
□ 補課

	借用教室
	
	
	

	借用時間
	年   月   日(星期   )

第     節 或中午12:00~13:00
	班會時段，須經該班導師簽名
	

	任課教師簽名
	
	申請人聯絡電話
	

	申請人姓名
	
	申請班級
	

	申請人(教職員代號/學生學號)
	


附註：1.教室借用以教學活動為優先。

2.借用教室需負該教室清潔，未依規定清潔者，借用班級停止借用權利一學期，不得異議。
3.教室及教學設備鑰匙借用請洽各保管單位，並於規定時間內歸還以免影響上課班級權益。

4.若借用時段為班會教室，須先經該時段班會導師簽核同意。 
