中臺科技大學教師學期成績更正申請單                         
  申請日期：     年     月      日
	教師姓名：
	職稱：
	學系(所)：

	學年度           學期
	科目名稱：

	學

生

姓

名
	
	學
號
	
	學系(所)   班   
	原得分數
	
	擬更正為
	

	
	
	
	
	學系(所)   班   
	
	
	
	

	
	
	
	
	學系(所)   班   
	
	
	
	

	
	  全   班
	如更改全班成績，請於表格中「全班」左邊之空白欄打(，學生資料及成績請以附表方式一併繳交。

	成績區分

與分數
	平時成績
	期中成績
	期末成績
	學 期 成 績

	
	更正前
	更正後
	更正前
	更正後
	更正前
	更正後
	更正前
	更正後

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	更正原因

□1.計算錯誤

□2.漏計成績
□3.登記錯誤
□4.批改錯誤
□5.其他：           
	相關文件 
□相關作業或報告          份

□其他（請說明）：                             


	說明(成績計算方式及其他)



	備註
	成績更正程序：
1. 向教務處提出申請，填寫「中臺科技大學教師學期成績更正申請單」。

2. 檢附相關原始資料、評分標準連同申請書送交教務處。

3. 提報教務會議審核，如必要，申請教師列席教務會議說明。

4. 經教務會議決議，校長審核。

5. 通知任課教師審核結果

6. 會議決議通過，由教務單位會電算中心協助進行成績更正；教務承辦人員進行檢核表成績更正，及重新列印一份學生成績通知單予學生。
7. 此份申請書正本及相關原始資料由教務承辦人員歸檔存查，影印本一份由組長存查。


承辦單位                   會辦單位                     決行

教務處承辦人員             系（科）主任                 教務會議

                                                        （會議日期：    年    月    日）

組長                       電算中心                     校長

教務長                     申請教師

                                                  （資料存檔日期：     年    月     日） 
